Zakladni pravidla psani textu v textovych editorech

1. Mezera za interpunkénimi znaminky ANO, pred NE (interpunkce: ., -!:;?).
= vyjimka je u, —“kde je mezera pred i za znaménkem.

2. Mezislovy jen JEDNA mezera.

3. Enter pouze za odstavcem. NE za kazdym radkem.

4. Zarovnani na stfed pomoci formatu, nikoli pomoci mezer!

5. Cislovani a odrazky nikoli ru¢né&, ale pomoci nastaveni odrazek a éislovani.

6. Vné zavorek a uvozovek mezera ANO, uvnitr NE (Uvozovky ,“).

7. Na konci/zacatku stranky nesmi byt osamély radek odstavce (zakaz vdov a sirotka).

8. Odsazeni odstavce:
= Odsazenim prvniho radku odstavce.

= Mezerou mezi odstavci.
9. Dokumenty se VZDY ukladaji do vlastni slozky ve formatu:

Prijmeni_Nazevprace.odt (.doc)

10. Podepsané prace se odesilaji na e-mail seminar@skolaintegral.cz

= KaZdy e-mail ma PREDMET s nazvem prace a Va$im jménem!



